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	項目名稱
	校園災害管理實施計畫
	項目編號
	學-軍-001

	承辦單位
	學務處-軍訓室
	版次
	              6

	承辦人員
	徐鵬程
	學校分機
	   7299

	辦理業務
	辦理本校校園安全及災害管理

	相關單位
	本校各單位

	辦理時間
	每學期不定時

	法令及辦法
	教育部建構校園災害管理機制實施要點、教育部校園安全及災害事件通報作業要點
遠東科技大學校園災害管理實施計畫

	流程圖
	附件一：「校園災害管理實施計畫」標準作業流程圖

	
	1. 執勤教官、校安接獲緊急意外事件通知。
2. 研判與分析校安通報事件:事件依兒童及少年福利與
權益保障法、性別平等教育法、性侵害犯罪防治
法、兒童及少年性交易防制條例、家庭暴力防治
法、教育基本法、身心障礙者權益保障法、傳染病
防治法、災害防救法等規定進行通報。
3. 校安通報事件之類別區分如下：
3.1 意外事件。
3.2 安全維護事件。
3.3 暴力與偏差行為事件。
3.4 管教衝突事件。
3.5 兒童及少年保護事件。
3.6 天然災害事件。
3.7 疾病事件。
3.8 其他事件。
4. 校安通報事件依屬性區分緊急事件、法定通報事件、一般校安事件：
4.1 緊急事件：
4.1.1 學校師生有死亡或死亡之虞，或二人以上重傷、中毒、失蹤、受到人身侵害 等，且須主管教育行政機關及時知悉或立即協處之事件。
4.1.2 災害或不可抗力之因素致情況緊迫，須主管教育行政機關及時知悉或各級學校
自行宣布停課者。

	
	

	
	

	
	

	



作業程序說明
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	4.1.3 逾越各級學校及幼兒園處理能力及範圍，亟需主管教育行政機關協處之事件。
4.1.4 媒體關注之負面事件。
4.2 法定通報事件，依輕重程度區分甲級、乙級、丙級：
4.2.1 甲級事件：依法應通報主管機關且嚴重影響學生身心發展之確定事件。
4.2.2 乙級事件：依法應通報主管機關且嚴重影響學生身心發展之疑似事件，或非屬甲級之其他確定事件。
4.2.3 丙級事件：依法應通報主管機關之其他疑似事件。
4.3 一般校安事件：非屬緊急事件、法定通報事件，且宜報主管機關知悉之校安通報事件。
5. 	校安通報事件應透過校園安全暨災害防救通報處理中心網站實施通報；無法以網路通報時，改以紙本方式傳真至校育部校安中心，並應於七日內補行網路通報作業。
6. 校安通報事件之通報時限：
6.1 緊急事件：應於知悉後，立即應變及處理，即時以電話、電訊、傳真，並於二小時內於校安通報網通報。
6.2 法定通報：應於知悉後，於校安通報網通報，不得逾二十四小時；法有明定者，依各該法規定通報。
6.3 一般校安事件：應於知悉後，於校安通報網通報，至遲不得逾七十二小時。

	
控制重點
	1. 研判事件等級:1依類別區分2.依屬性區分。
2. 通報各級主管及相關人員召開決策會議。
3. 指派人員到現場並連繫警政醫療單位協助處理。
4. 依何人、何事、何地、為何及如何處理方式按時通報
教育部校安中心。

	表單及附件
	附件一：校園災害管理實施計畫標準作業流程圖
附件二：遠東科技大學校園災害防救應變小組職掌表





附件一 校園災害管理實施計畫標準作業流程圖
立即查證、瞭解、掌握事件相關事宜。
1.執勤教官、校安接獲緊急意外事件通知             

                                                                                                         
                       
  2.研判事件等級

2.1緊急事件:人員死亡或有死亡之虞、財產損失在100萬元以上，急
需教育部或其他單位協助及其他可能引發媒體關注、社會關切之事
件。
2.2法定事件：人員重傷、財產損失在10萬元以上，未達100萬元。
2.3一般事件:人員輕傷、疾病送醫、財產損失在10萬元之內。

                                                                               
                                                                  

                       
  3.通報校內各級主管及相關人員
  (校長、學務長、軍訓室主任、
系主任、導師、輔導教官)





 4.召開決策
小組會議

 





5.1軍訓室統籌連絡協調等事宜。
5.2生輔組辦理慰問慰助等事宜。
5.3學務處辦理平安保險等事宜。
5.4諮商輔導中心辦理諮商輔導事宜。
5.5其他相關單位依決策小組分派。

5.依決議事項執行相關工作

                                                                    


6.視需要指派人員至現場
並連繫醫療、警政單位
協助處理






7.1緊急事件：15分鐘內以電話通報教育部校安中心，並於2小時內實施首報作業。
7.2法定事件：24小時內完成通報作業。
7.3一般事件:72小時內完成通報作業。
7.通報教育部校安中心






遠東科技大學「學生兵役業務」標準作業程序書項目名稱
學生兵役業務
項目編號
學-軍-003
承辦單位
軍訓室
   版次
   6
承辦人員
林崇城
學校分機
7302
辦理業務
辦理學生兵役業務
相關單位
各資料需求資訊整合中心、夜間部、導師協助
辦理時間
每月
法令及辦法
依辦理兵役緩徵應注意事項
流程圖
附件一：「學生兵役業務」標準作業流程圖
作業程序說明
1. 本校新生、轉學生、復學生男生皆須填寫兵籍資料調查表，以辦理學生兵役緩徵等業務。
2.「兵籍資料調查表」由導師統一發放或於軍訓室網頁下載，資料由班代於開 學後一週內交回軍訓室。
3.於開學後一月內繕造學生緩徵、緩徵延長、緩徵消滅名冊，函報各縣市政府。
4.每月繕造學生休、退學學生名冊，函報各縣市政府。
5.建檔儲存各縣市政府核定之核准文號及日期。
控制重點
1. 開學後詳實核對兵役狀況調查表，依規定格式造冊函請直轄市、縣（市）政府後備指揮部核定。
2. 學生休、退學離校（如期畢業除外）三十天內需彙製學生緩徵、儘召原因消滅名冊，報請相關單位廢止其緩徵核准，並依法徵集服役或註銷其儘後召集核准。
表單及附件
附件一:「學生兵役業務」標準作業流程圖。附件二：學生兵籍資料調查表。
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1、男生(新生、轉學生、復學生、延修生)
需填寫兵籍資料調查表
2、彙製學生緩徵、緩徵延長修業
年限、緩徵消滅名冊
3、將學生緩徵、緩徵延長俢業年
限、緩徵消滅名冊報送各縣市政
府核定。

4、建檔儲存各縣市政府核定之核
准文號及日期。
5、完成建檔儲存各縣市政
府核定之核准文號及日期
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